Liegenschaften
Saurenbachstrasse 6- 8708 Mannedorf GEMEINDE

Tel. 044 921 67 50 - Fax 044 921 67 51 MANN EDORF
www.maennedorf.ch

Gemeindesaal Mannedorf - Betriebsreglement

1. Einleitung

Sprachliche Art. 1

Gleichbe-

Handlung Verwendet dieses Betriebsreglement fur Personen-, Funktions- und Rollen-
bezeichnungen nur die maskuline oder feminine Form, ist je sowohl die
mannliche als auch die weibliche Form angesprochen.

2. Zweckbestimmung

Zweck Art. 2
Das Saalgebaude mit Saal und Nebenrdumen dient dem gesellschaftlichen
Leben der Gemeinde Mannedorf. Es wird flr kulturelle, politische, gesell-
schaftliche und andere Anlasse, zur Verfigung gestellt.

3. Allgemeine Bedingungen

Zustandig- Art. 3

keit
Die Abteilung Liegenschaften ist flr den Betrieb des Saalgebaudes zustén-
dig.

Vermie- Art. 4

tung Reservationen fiir den Saal oder die Nebenraume sind schriftlich beim Lie-
genschaftensekretariat der Gemeindeverwaltung einzureichen.
Uber die definitive Reservation entscheidet die Abteilung Liegenschaften.
Reservationen werden grundsatzlich nach der Reihenfolge des Eingangs
behandelt. Definitive Reservation werden frihestens zwei Jahre vor dem
Anlass bestatigt. Ortsansassige Vereine und Institutionen und kulturelle
Veranstaltungen haben nach Méglichkeit Vorrang.

Bewilli- Art. 5

gungen

Veranstalter oder Benitzer von Grossveranstaltungen haben selber fur die
notwendigen kantonalen oder kommunalen Bewilligungen (Verlangerungen,
Tombola, Theater, Konzerten, Aufstellungen aller Art und dergleichen) be-
sorgt zu sein.
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Benutzungs-
gebihren
und Falsch-
angaben

Kosten-
erlass

Schaden

Art. 6

Fur die Benltzung des Saals mit seinen Nebenrdumen sind Benutzungsge-
bldhren gemass dem Leitfaden flr Veranstalter zu bezahlen. Vereine haben
Anspruch auf vier unentgeltliche Bihnenproben im Saal, sofern diese nicht
mit kommerziellen Veranstaltungen konkurrenzieren.

Ortsansassige politische Parteien und Vereine durfen die Nebenrdume ein-
mal jahrlich unentgeltlichen benutzen.

Die Rechnung wird mit der Reservationsbestéatigung zugestellt.

Bei der Benuitzung tUber mehrere Tage und fur Dauerbenutzer setzt die Ab-
teilung Liegenschaften die Benutzungsgebihren pauschal fest.

Nicht im Tarif enthaltene Leistungen oder Nutzungen werden nach Aufwand
verrechnet.

Basiert die Vermietung oder Tarif-Berechnung auf falschen Angaben des
Veranstalters, werden die Preise angepasst. Dies gilt insbesondere fiir den
Fall, dass Ortsanséssige als Veranstalter fur Auswaértige auftreten, um vom
reduzierten Tarif profitieren zu kénnen.

Falschangaben Uber die Art und die Durchfiihrung der Veranstaltung haben
die sofortige Einstellung des Anlasses zur Folge.

Sieht der Gesuchsteller von der vereinbarten Nutzung ab, sind Annullati-
onskosten geschuldet. Bis drei Monate vor der Veranstaltung betragen sie
50 % der Reservationskosten, danach sind 75 %.entrichten. Es wird jedoch
mindestens eine Bearbeitungsgebihr von Fr. 50.00 verrechnet.

Fir Anlasse der Gemeinde, der evangelisch-reformierten Kirchgemeinde
und der romisch-katholischen Kirchgemeinde werden keine Kosten erho-
ben.

Art. 7

Gemass den Richtlinien des Gemeinderats lUber Leistungen an Vereine und
Institutionen vom 7. September 2011, kann bei regelmassiger Nutzung
(mindestens viermal pro Kalenderjahr fir den selben Zweck) ein Rabatt von
50% auf dem gemadss aktuellem Reglement geltenden Tarif gewéahrt wer-
den.

Anspruchsberechtigt sind ausschliesslich lokal anséssige Vereine und Insti-
tutionen, die einem gemeinnitzigen Zweck dienen.

In Ausnahmefallen kénnen die Benltzungskosten ganz oder teilweise er-
lassen werden. Das schriftlich begriindete Gesuch ist an den Finanzaus-
schuss der Gemeinde Mannedorf zu richten.

Art. 8

Fur Schaden am Gebaude, an Einrichtungen und Mobiliar haftet der Veran-
stalter auch dann, wenn die Schaden durch Besucher verursacht wurden.
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Ruhe und Art. 9
Ordnung

Die Veranstaltungen muissen in der Regel bis zur Polizeistunde beendet
sein. Fur Verlangerungen der Polizeistunde hat der Veranstalter beim Si-
cherheitssekretariat friihzeitig eine Bewilligung einzuholen.

Der Veranstalter sorgt fur Ruhe und Ordnung in und um das Gebaude.
Fenster und Aussentiiren missen ab 22.00 Uhr geschlossen sein. Wenn
nétig hat der Veranstalter einen ausreichenden Sicherheitsdienst bereitzu-
stellen. In Zweifelsfallen kann das Ressort Liegenschaften vom Veranstalter
ein Sicherheitskonzept verlangen.

Einrich- Art. 10
tungen

d , , }
lér;inigung An Decken, Boden und Wanden im Saal, Foyer und in den Nebenraumen

Abfall ist das Anbringen von N&geln, Schrauben usw. nicht gestattet. Das Befesti-
gen von Buhnenanbauten/-aufbauten, Dekorationen etc. hat unter Aufsicht
und Anleitung des Saalwartes zu erfolgen. Die feuerpolizeilichen Auflagen
sind zu beachten.

Fir Veranstaltungen und Proben, bei denen die Buhneneinrichtungen (Be-
leuchtung, Beschallungsanlage usw.) und/oder die Kiiche benutzt werden,
ist in der Regel der Saalwart beizuziehen. Der Veranstalter bezeichnet ei-
nen oder mehrere Verantwortliche, denen der Saalwart die Handhabung der
technischen Einrichtungen nachdem er sie instruiert hat, Gbertragen kann.

Die Bestuhlung des Saals und des Foyers erfolgt unter Anleitung und Auf-
sicht des Saalwarts. Bestuhlungsvorschlage kdnnen beim Saalwart bezogen
werden.

Die benutzten Raumlichkeiten sind dem Saalwart besenrein zu Ubergeben.
Um unndétigen Abfall zu vermeiden darf im Gemeindesaal in der Regel kein
Wegwerf-Geschirr verwendet werden.

Der anfallende Abfall muss in Kehrichtsacken entsorgt werden. Der Veran-
stalter hat die Entsorgungsgebtihren zu bezahlen.
Rauchen Art. 11

Rauchen ist im ganzen Saalgebaude untersagt.

Schlussbe- Art. 12
stimmungen

Die Benutzungstarife werden bei Bedarf durch den Gemeinderat auf Antrag
des Ressorts Liegenschaften angepasst.

Dieses Reglement und der Benitzungstarif wurden an der Gemeinderatssitzung vom
27. Oktober 2010 genehmigt.
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Gemeindesaal Mannedorf - Leitfaden flr Veranstalter

1. Vorgehen bei Veranstaltungen
Veranstalter Art. 1
Der Veranstalter klart mit dem Liegenschaftensekretariat ab, ob der Saal oder die
gewlnschten Raumlichkeiten am betreffenden Datum zur Benltzung frei sind.
Das Liegenschaftensekretariat nimmt die provisorische Reservation entgegen und
stellt dem Veranstalter das Gesuchsformular fir die Benutzung zu.
Gesuch fir Art. 2

die Benitzung

Bewilligung

Befristetes
Patent

Anlasse
mit
Verlangerung

Weitere
Bewilligungen

Saalwart

Der Veranstalter reicht die schriftliche Reservationsanfrage fur die Raumbenut-
zung beim Liegenschaftensekretariat ein.

Art. 3

Das Liegenschaftensekretariat fertigt die definitive Reservationsbestatigung aus
und stellt sie dem Veranstalter zu. Die Rechnung wird mit der Reservationsbesté-
tigung zugestellt.

Art. 4

Beabsichtigt der Veranstalter ein Patent zur Fihrung eines vortibergehend befris-
teten Betriebs zu beantragen, hat er beim Sicherheitssekretariat 4 Wochen vor
dem Anlass eine entsprechende Bewilligung zu beantragen.

Art. 5

Sofern der Anlass langer als bis Mitternacht dauert, stellt der Veranstalter dem
Sicherheitssekretariat mindestens 30 Tage vor dem Anlass ein Gesuch um eine
Polizeibewilligung (Verlangerung).

Art. 6

Sofern eine Tombola oder ahnliches durchgefuhrt wird, ersucht der Veranstalter
in eigener Verantwortung um eine Bewilligung, (Adresse: Sicherheitsdirektion des
Kantons Zirich, Abteilung Gewerbebewilligungen, 8090 Zirich).

Art. 7

Der Veranstalter bestimmt einen Anlassverantwortlichen. Dieser setzt sich betref-
fend Tischordnung, Kiichen- und Geschirrbenitzung usw. frihzeitig mit dem
Saalwart in Verbindung. Bei der Saalbenttzung erfolgen die Bestuhlung und die
Ruckfihrung in den Ursprungszustand durch den Veranstalter. Muss dies durch
den Saalwart gemacht werden, wird ein Stundenansatz nach effektivem Aufwand
verrechnet.
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Bestuhlung

Einrichtungen

Konzert-
Fligel und
Klavier

Reinigung

Art. 8

Die Bestuhlung des Saals und des Foyers erfolgt unter Anleitung und Aufsicht
des Saalwarts. Die Abstdnde gemass den Bestuhlungsplanen sind strengstens
einzuhalten und die Notausgange sind dauernd freizuhalten.

Bei Konzertbestuhlung missen die Stihle zwingend miteinander verbunden sein.
Der Abstand zwischen den Reihen hat mindestens 42 cm zu betragen.

Art. 9

An Decken, Bdden und Wanden im Saal, Foyer und in den Vereinsraumen ist
das Anbringen von Nageln, Schrauben, Klebestreifen, usw. nicht gestattet. Das
Befestigen von Buhnenanbauten/-aufbauten, Dekorationen etc. hat unter Aufsicht
und Anleitung des Saalwartes zu erfolgen. Die feuerpolizeilichen Auflagen sind
Zu beachten.

Art. 10

Der Konzertfliigel darf nur benutzt werden, wenn er reserviert wurde oder der
Saalwart es bewilligt. Auftrage fur das Stimmen des Fligels vor Konzerten wer-
den ausschliesslich vom Liegenschaftensekretariat erteilt. Eine entsprechende
Bestellung ist friihzeitig beim Liegenschaftensekretariat einzureichen. Die Kosten
gehen zu Lasten des Veranstalters.

Art. 11

Tische und Stihle sind vom Veranstalter in gereinigtem Zustand wegzurdumen.
Die Raumlichkeiten sind dem Saalwart besenrein, die Kiiche (bei Gebrauch) in
gereinigtem Zustand zu Ubergeben. Wird das AufrAumen und die Grobreinigung
nicht vom Veranstalter ausgefuhrt, organisiert der Saalwart den Reinigungs-
dienst. Diese Kosten werden dem Veranstalter in Rechnung gestellt.

Weitere Informationen

Anfahrt

Art. 12

S-Bahn
Ab der S-Bahnstation Mannedorf ist das Saalgebaude zu Fuss in 3 Minuten er-
reichbar.

Bus
Der Bus der VZO halt unmittelbar vor dem Saalgebdude auf der bergseitig gele-
genen Alten Landstrasse an der Haltestelle "Leue".

Auto

Ausserhalb der Ladenéffnungszeiten stehen in der Zentrumsgarage 75 Parkplat-
ze zur Verfigung. Weitere Parkplatze befinden sich in der nahegelegenen Park-
and-Ride—Anlage "Mittelwies".
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Wichtige
Adressen

Mobiliar
und
Geschirr

Art. 13

Gemeindeverwaltung
Liegenschaftenabteilung
Saurenbachstrasse 6

8708 Mannedorf

Mail: liegenschaften@maennedorf.ch

Tel.-Nr. 044 921 67 50

Saalwart

Charly Stoecklin

Mail: c.stoecklin@maennedorf.ch
Tel.-Nr: 043 844 32 05

Art. 14
Mobiliar (Tische und Stihle)

Sicherheitssekretariat
Bahnhofstrasse 10

8708 Mannedorf

Mail: sicherheit@maennedorf.ch
Tel.-Nr. 044 921 66 01

Fir den Saal und die Vereinsraume sind Tische und Stiihle vorhanden.

Max. Belegungsmoglichkeiten
Grosser Saal

Kleiner Saal

Grosser und kleiner Saal zusammen
Empore

Buhnenpodeste
12 Elemente  100x200 20/40/60 cm

Geschirr/Besteck/Glaser:

Geschirr

Teller gross (@ 29.5 cm) 300
Teller klein (@ 20.0 cm) 300
Teller tief (@ 23.0 cm) 300
Suppentasse (27 cl) 300
Kaffeetassen (18 cl) 300

Espressotassen (inkl. Unterteller) 150

Glaser
Weissweinglaser (21 cl) 300
Wasserglaser (36 cl) 300

351 Konzert- oder 210 Bankettplatze

50 Konzert- oder 48 Bankettplatze

428 Konzert- oder 258 Bankettplatze
100 Sitzplatze

Besteck

Loffel 300
Gabeln 300
Messer 300
Kaffeeloffel 300
Espressoloffel 150
Dessertloffel 300
Dessertgabeln 300
Dessertmesser 300
Rotweinglaser (37 cl) 300
Champagnerglaser (15 cl) 200
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Tarif

Plane

Art. 14

Gemeindesaal
Fur die Benutzung des Gemeindesaals sind vom Gemeinderat folgende Tarifstu-
fen und Tarife festgesetzt worden.

Definition:

Kommerzielle Veranstaltung:

Unter eine kommerzielle Veranstaltung fallen Veranstaltungen wie z. Bsp. Veran-
staltungen mit Bezug von Eintrittsgeldern, Veranstaltungen mit Werbe- und/oder
Verkaufshintergrund, u.dgl.m.

Dauer der Veranstaltung:
Der Tarif gilt fir eine Benutzungsdauer von maximal 24 Stunden

Tarifstufen:

Stufe 1.  Ortsansassige Vereine/Institutionen und nicht kommerzielle Veranstal-
tungen ortsansassiger Firmen und Personen

Stufe 2:  Kommerzielle Veranstaltungen ortsansassiger Firmen und Personen

Stufe 3:  Auswaértige Vereine/Institutionen und nicht kommerzielle Veranstal-
tungen auswartiger Firmen und Personen

Stufe 4:  Kommerzielle Veranstaltungen auswartiger Firmen und Personen

Stufe 1 Stufe 2 Stufe 3 Stufe 4
Grosser Saal inkl. Foyer ca. 360 m2 170.00 350.00 450.00 600.00
Kleiner Saal inkl. Foyer ca. 180 m2 85.00 180.00 230.00 300.00
Bihne ca. 115 m2 120.00 190.00 230.00 290.00
Empore ca. 100 m2 70.00 70.00 100.00 150.00
Kiiche inkl. Geschirr ca. 45 m2 120.00 180.00 230.00 340.00
Konzertfligel 50.00 75.00 125.00 150.00
Kinstlergarderoben ca. 50 m2 30.00 70.00 90.00 120.00
Nur Foyer ca. 110 m2 30.00 70.00 90.00 120.00

Nebenraume
Fir die Benutzung der Vereinsraume sind vom Gemeinderat folgende Tarife festgesetzt
worden.

Stufe 1 Stufe 2 Stufe 3 Stufe 4
Raum 1 "Kerner" ca. 38 m2 70.00 100.00 170.00 220.00
Raum 2 "Muscat" ca. 28 m2 50.00 80.00 150.00 200.00
Art. 15
Lageplan - Lageplan
- Diverse Fotos
Grundrisse - Grundriss Niveau Leueplatz mit Saal und Kiche

- Grundriss Balkon
- Grundriss Niveau Mittelwiesplatz mit Vereinsraumen

Bestuhlungsplane - Konzertbestuhlung
- Bankettbestuhlung

Das Reglement und der Benutzungstarif wurden an der Gemeinderatssitzung vom 27. Oktober 2010 genehmigt.
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Grosser und kleiner Saal mit Empore / Theater:

Flache (ohne Empore): 319 m2
Anzahl Sitzplatze (Empore): 428 (100)



Empore OG1:

Flache: 111 m2
Anzahl Sitzplatze: 100
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45 m2

Flache:



GEMEINDE

MANNEDORF

INFRASTRUKTUR

Gemeindesaal / Reservationsanfrage

Gemeinde Mannedorf
Infrastruktur
Saurenbachstrasse 6
8708 Mannedorf

NI AN S A I o e

AN A S e

O Nicht kommerziell O kommerziell
Anzahl Personen ca. ........ccoveiiiiinin..
Datum

» Bitte Wochentag und Datum angeben

1. Tag Ubergabe — am .............cooeeeiiiiii e
Abgabe M
2. Tag Ubergabe — @am .......coocoovviiiiiiiiieeeiii e,
Abgabe AM Lo
Kontaktperson
Name
Strasse
Telefon
Privat Geschaft

Vorname

PLZ/Ort

=0 0 10 Yo 1Tz To =3 -

(falls abweichend)

SrassSe



Raumlichkeiten

O Grosser Saal (351 Konzert- oder 210 Bankettplatze)

O Kleiner Saal (50 Konzert- oder 48 Bankettplatze)

O Grosser und kleiner Saal zusammen (428 Konzert- oder 258 Bankettplatze)
O Empore (100 Platze)

O Buhne

O Kuche inkl. Geschirr

O Kunstlergarderobe

O Konzertfliigel

O Vereinsraum/Sitzungszimmer 1 "Kerner" (ca. 38 m2)

O Vereinsraum/Sitzungszimmer 3 "Pinot" ( ca. 34m2)

Mdoblierung

O Bankett O Konzert/Theater

Gebihren und Richtlinien

Die Benitzungsgebihren richten sich nach den vom Gemeinderat festgesetzten Tarifen.

Fir die Benltzung des Gemeindesaals und seinen Nebenraumen gilt das Betriebsreglement und der Leitfaden fur Ver-
anstalter (beides vom Gemeinderat am 27. Oktober 2010 genehmigt). Gestitzt auf Art. 4 des Betriebsreglements sind
Reservationsanfragen schriftlich an das Liegenschaftensekretariat einzureichen.

Bitte beachten Sie, dass Sie die Reservation erst als verbindlich betrachten durfen, wenn diese von der Liegen-

schaftenabteilung per Mail oder Post bestéatigt wurde!

Ort u. Datum Unterschrift Antragsteller
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